T.C.
GIRESUN UNIVERSITESI
SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(KAMU HIZMET SUNUMU)

HiZMETIN HIZMETIN
S.NO BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
TANIMI . .
SURESI
1 Resmi Yazigmalar
(Kurum I¢i Veya 1-15 Giin
Gergek Tiizel » Yazi, Resmi Bilgi Ve Elektronik Belge
Kisilerile Yapilan
Yazigmalar)
2 Program Agma
» Belirtilen Sartlara uygun 30 Giin
Hazirlanan Program A¢ma Dosyasi (2 Adet) (Enstitii Kurulunda, Egitim
> llgili Fakiilte Ust Yazist Komisyonunda ve Senatoda
Goriigiilmesi- YOK’e
Gonderilmesi)
3 Ogretim Planlar . .
Hazirlama » Ogretim Plan1 Formu 30 Giin
> Ders Igerikleri (Yeni agilan Ders I¢in) (Enstitii Kurul Karari-
» Anabilim Dali: Kurul Karar1 Ogrenci isleri Dairesine
> Anabilim Dali Baskanhig: Ust Yazist Yazilmasi-Egitim
Komisyonu ve Senato
4 Ders » Acilan Dersler ve Goérevlendirmeler Formu 5 Giin
Gorevlendirmeleri » Anabilim Dal Kurul Karar1 (Enstitii Kurulu Karari-
Islemi » Anabilim Dali Baskanhi§i Ust Yazist Rektdrliik Oluru)
» (Her Ogretim Donemi Baginda Akademik Takvimde Belirtilen
Siire I¢inde Gonderilir)
5 Tez I¢in Anket » Bagvuru Formu (ayse.meb.gov.tr)(Milli Egitim Bakanligina .
Arastirma Izin Isleri Bagli Yerlerde ve Okullarda Arastirma Yapacaklar I¢in) . 3 Giin
» Arastirma izni Bagvuru Taahhtitnamesi (Milli Egitim (Hlgili K,_“r”mf"‘ Evrgklarln
Bakanligina Bagl Yerlerde ve Okullarda Arastirma Yapacaklar Gonderilmesi)
Icin)
» Tez Konusu Onerme Formu
> Calisma Materyali (Anket,Olgek vb.)
> Tez Arastirma Uygulama Izin Dilekgesi veya Olgek Anketizin
Dilekgesi
> Goniilli Onam Formu
> Anabilim Dali Baskanhig: Ust Yazist
6 Etik Kurul izin Isleri Gerekli Belgeler ile Saglik Alaninda Calisma Yapacaklar Tip L.
Fakiiltesi Etik Kuruluna, Sosyal ve Fen Alaninda Calisma Siiresiz
Yapacaklar Genel Sekreterlik Etik Kuruluna Tlgili Ogretim
Uyesi Tarafindan Dogrudan Basvuru Yapilacaktir.
7 | lzin Islemleri > Yillik izinlerde Yillik izin Formu 1 Giin
> Hastalik Izinlerinde Saglik Raporu
>  Ucretsiz Izinlerde Dilekce
8 | Bilgi Edinme Talebi B
> Dilekge 1-15 Giin
9 . . _ L Ilan Edilen tarihlerde
Burs Islemleri > Basvuru Formu (EKli Belgeler ile Birlikte)
(Yemek Bursu, > Mali Durumunu Gosterir Belge
Kismi Zamanli > Niifus Kayit Ornegi
Calisma, KYK)
10 | Ssrenci Temsilcisi |~ Seim Takvimi Se¢im Takviminde ilan
greng » Temsilci Se¢cimi Aday Formu Edilen tarihlerde
Segimi » Temsilci Se¢imi
»  Seg¢im Tutanagi
> Sonuglarm flam
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11 | Ogrenci Belgesi Ve _ 1 Saat
Transkript islemleri | >  Belge isteme Formu ad
12 | Askerlik Sevk Tehiri o . .
/ iptal islemleri »  Askerlik Islemleri Bagvuru Formu 2 Giin
13 > Niifus Ciizdan Fotokopisi Akademik Takvimde
Ozel Ogrenci > Ogrenci Belgesi Ilan Edilen Tarihlerde
Kabulii »  Transkript
> Dilekce Ve Ozel Ogrenci Ders Kayit Formu
» 2 Adet Fotograf
> 1lgili Anabilim Dalr’nin Uygun Gériis Yazisi ile
Enstititye Bagvuruda Bulunmasi Gerekmektedir.
> Osronci e ———
14 Ders Kayit-Kayit igrelrll:rl)Katkl Pay1 Dekontu (Azami Ogrenim Siiresini
Y'en'lleme Ve Ekle |5 Ogrenci Bilgi Sisteminde Ders Segimi 1-7 Giin
Sil Islemleri > D
anigsman Onay1 )
» Ders Ekle Sil Formu Veya Ders Kayit Formu (Ust Yazi
Ekinde)
> Ogrenci Belgesi _ Akademik
15 Yatay Geci > Not Dékiim Belgesi (Transkript) Ve Ders Igerikleri Takvimde ilan
atay Gegly » Disiplin Cezas1 Almadigina Dair Belge Edilen Tarihlerde
Bagvurulari > Yatay Gecis Basvuru Formu
»  Akademik Takvim
16 Kayit Dondurma ) T ik?dem'ilf
Islemleri » Kayit Dondurma Istem Dilekgesi ,T Vlmd?hl an
> Kayit Dondurma Gerekgesi ile lgili Belge Edilen Tarihlerde
17 - _ (Yo6netim Kurulu
Kayit S'!dlrme » Kayit Sildirme Istem Dilekgesi Karari ile)
Islemleri > llisik Kesme Formu
> Ogrenci Kimligi
18 S oo . Akademik
Ders Muafiyet > Ogrenci Dilekgesi i Takvimde ilan
Islemleri > Not [_)urum Belggs[(Trapskrlpt)_ L Edilen Tarihlerde
»  Dersin Alindig1 Universiteye Ait Onayli Ders I¢erikleri
> Ders Saydirma Islem Formu
19 »  Ogrenci Dilekgesi 15 Giin
.Sl.nav Sonucuna > Dersten Sorumlu Ogretim Eleman1 Yazist
Itiraz
» Sinav Evraki
»  Sonug Bildirimi
20 |g Sonucl ) Akademik Takvimde
H}:I‘iV OnuGiarinI o Bsrenci Bilgi Sistemi ilan Edilen Tarihlerde
21 Akademik Takvimde
M?zeret Smavi . Belirtilen Tarihler
Miiracati > Ogrencinin Mazeret Dilekgesi Arasinda
> Mazeret Belgesi



http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/79-123-150-29/Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Bilimleri%20Enstit%C3%BCs%C3%BC/webformlar/FORM-13%20Belge%20%C4%B0steme%20Formu.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/saglikbe-giresun-edu-tr/formlar/FORM-11%20Askerlik%20Sevk%20Tehiri%20%C4%B0stem%20Dilekcesi.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/79-123-150-29/Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Bilimleri%20Enstit%C3%BCs%C3%BC/webformlar/Form-7%20Ozel%20Ogrenci%20Ders%20Kay%C4%B1t%20Formu.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/79-123-150-29/Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Bilimleri%20Enstit%C3%BCs%C3%BC/webformlar/FORM-4%20Ders%20Ekle-Sil%20Formu.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/79-123-150-29/Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Bilimleri%20Enstit%C3%BCs%C3%BC/webformlar/FORM-3%20Ders%20Kay%C4%B1t%20Formu.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/79-123-150-29/Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Bilimleri%20Enstit%C3%BCs%C3%BC/webformlar/Yatay%20Gecis%20Basvuru%20Formu.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/79-123-150-29/Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Bilimleri%20Enstit%C3%BCs%C3%BC/webformlar/FORM-6%20Kay%C4%B1t%20Dondurma%20%C4%B0stem%20Dilekcesi.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/79-123-150-29/Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Bilimleri%20Enstit%C3%BCs%C3%BC/webformlar/FORM-15%20Kay%C4%B1t%20Sildirme%20%C4%B0stem%20D%C4%B0lekcesi.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/79-123-150-29/Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Bilimleri%20Enstit%C3%BCs%C3%BC/webformlar/FORM-5%20Ders%20Sayd%C4%B1rma%20%C4%B0slem%20Formu.docx
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22 Lisansiistii
Programlara
anﬁru Igin On http://saglikbe.giresun.edu.tr internet Adresindeki, Ogrenci ilan Metninde Belirtilen
osurarin Kabul Kosullar1 Tarihlerde
Belirlenmesi,
Kontenjanlar
Ve Duyurular
23 http://saglikbe.giresun.edu.tr Internet Adresinden Basvurular
Online Yapilir Ve Asagidaki Belgeler Sisteme Yiiklenir.
Lisansiistii » Aday Kimlik Bilgileri
Programlara Ogrenci| » Mezuniyet Bilgileri
Bagvurulari > Mezuniyet Notu ilan Metninde Belirtilen
> ALESPuam Tarihlerde
»  Yabanci Dil Puani(Varsa)
» Bagvuracagi ProgramBilgileri
> Askerlik Bilgileri (Erkek Adaylarigin)
> lletisim Bilgileri
24 Siralamanin »  Enstitii Yonetim Kurulu Karari 2 Giin
Yapilmasi ve »  Akademik Takvim
Sonuglarin flam > Ilan Metni
25 » Lisans Diplomasi Veya Gegici Mezuniyet Belgesi (Asli
Veya Onayli Sureti) Veya E-Devlet Mezuniyet Belgesi
»  Transkript (Asli Veya Onayli Sureti)
» (ALES)Sonug Belgesi Ciktist
Lisansiistii »  Yabanci Dil Sonug Belgesi (Varsa)
isansistii ) , P
Programlara Kesin » Niifus _Cuzdan Fotokop|_5| - )
Kaytt islemleri > Askerlik Durum Belgesi (Erkek Ogrenciler Igin) 1 Giin
»  Lisans Ustii On Kayit Bagvuru Formunun Ciktist
»  Ogrenci Bilgi Formu (Kesin Kayit Esnasinda Doldurulacaktir)
» 4 Adet Vesikalik Fotograf
26 Seminer islemleri > Seminer Konusu (")r'lerme Formu Akademik Takvim
»  Seminer Degerlendirme Tutanagi
»  Seminer CD’si
> Anabilim Dal1 Ust Yazist
27 Damsman-ikinci Enstitii Yonetim Kurulu
Damsman Atama | > Tez Danigmam Atama Formu Karari
Islemleri > Anabilim Dali Bagkanliginin Ust Yazisi
28 Tez KonusuOneri | » Tez Konusu Onerme Formu Enstitii Yonetim
Islemleri »  Transkript (Girilmeyen Not Var Mi-Ortalama En Az 2,5 mu- | Kurulu Karari
En Az Sekiz Ders Seminer Dersi Ve Zorunlu Dersler Alindi mi
60 AKTS Tamam mi)
> Anabilim Dali Baskanligmin Ust Yazisi
29 Tez Savunma Sinavi »  Tez Savunma Kabul Formu . 5 Giin
T »  Tez Jirisi Atama Formu (Ilk Enstitii Yonetim
Jari Belirleme >  Tez Savunmasi ¢in Yolluk-Yevmiye Talep Formu Kurulu Toplantisinda
Islemleri >  Intihal Raporu Oranlar Kisminin imzali Ciktis1 Ve Intihal Goriisiildiikten
Raporunun Tamammin CD’si Sonra)
> Anabilim Dali BaskanligiUst Yazisi
»  (Transkript Kontrol Edilir Girilmeyen Not Varmi 120 AKTS
Tamam Mi)
Tez Savunma Smav [»  Tez Savunma Tutanak Formu 3 Giin
30 Sonucu Teslimi »  Yiksek Lisans Doktora Tez Degerlendirme Kisisel Rapor ( Tez Savunma Sinavindan
»  Tez Savunmasinda Tez Basligi Degistirme Tutanagi(Smavda Sonra 3 Giin Iginde
Baslik Degistirildiyse) Evraklar Teslim
»  Smav Goriintit CD’si (2 Adet) (Smav Online Yapildiysa) Edilmelidir.)
> Anabilim Dali Bagkanlig1 Ust Yazist



http://saglikbe.giresun.edu.tr/
http://saglikbe.giresun.edu.tri̇nternet/
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/79-123-150-29/Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Bilimleri%20Enstit%C3%BCs%C3%BC/webformlar/Form-42%20Tez%20Savunma%20Kabul%20Formu.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/saglikbe-giresun-edu-tr/formlar/FORM-20%20TEZ%20JURISI%20ATAMA%20FORMU.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/saglikbe-giresun-edu-tr/formlar/29-tezsavunmasinaviyollukyevmiye2__1_.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/saglikbe-giresun-edu-tr/formlar/FORM-21_TEZ_SINAVI_TUTANAK_FORMU.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/79-123-150-29/Sa%C4%9Fl%C4%B1k%20Bilimleri%20Enstit%C3%BCs%C3%BC/webformlar/FORM-22_YUEKSEK_LISANS__DOKTORA_TEZ_DEGERLENDIRME_KISISEL_RAPOR_yeni.docx
http://saglikbe.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/saglikbe-giresun-edu-tr/formlar/12-YL_tez%20ba%C5%9Fl%C4%B1%C4%9F%C4%B1%20de%C4%9Fi%C5%9Fiklik%20tutana%C4%9F%C4%B1.docx
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Basili Tez Teslimi
Islemleri

VVVVVY VY

Tezinin Son Halini Ciltlenmis Olarak 3 Adet (1 Adeti
Danigmana Verilir),

Tez CD’si 2 Kopya

YOK Tez Veri Giris Formu,

Tez Yazim Inceleme Ve Kontrol Formu,

Ogrenci Kimligi,

[lisik Kesme Formu,

Sinav Sonrast Alinan Intihal Raporunun Oranlar Kisminin
Imzali Ciktis1 Ve Intihal Raporunun Tamaminin CD’si
Basili Tez Teslim Dilekgesi

2 Adet Fotograf

1 Giin
(Tez Savunma Sinavindan
Sonra 1 Ay Iginde
Evraklar Teslim
Edilmelidir)

32

Mezuniyet
Islemleri

Ogrenci Isleri Dairesine Diploma Ve Mezuniyet I¢in Yazi
YOK Tez Merkezine Tez CD’si Yiiklenir

Askerlik Iptal Islemi Yapilir (Erkek Ogrenciler igin)
Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Bagkanligina 1 Adet Basili
Tez Ust Yazi ile Teslim Edilir.

Transkript Hazirlanir

7 Giin
(flk Enstitii Yonetim
Kurulu Toplantisinda
Goriigiildiikten Sonra)

33

Diploma Teslim
Islemi

v iv vvwvv|YY

Diploma Hazir Olduktan Sonra Sahsen Veya ilgili Ogrencinin
Vekaleti {le Bagvuruda Bulunulur.

1 Giin

34

Yurt I¢i Gegici
Gorevlendirme
Yolluk Odemeleri

Enstitii Yonetim Kurulu Karar1 ve Gorevlendirme Onay1
Banka Havale Dilekgesi

Yurti¢i Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
Harcama Talimat:

Odeme Emri Belgesi

3 Giin

35

Ek Ders Odemeleri
Islemleri

Y| VVVVY

Ders Yiikii Bildirim Formlar1 (B6liim Baskani-Dekan-Miidiir
Onayli F1-ler)

Telafi Programi ABD iist yazi (Telafi Dersi Yapilacaksa)
Yonetim Kurulu Karari

Yillik izin Veya Rapor Listesi (Varsa)

KBS Ciktist ve Ders Programi

_ Her Ay Bitiminden
Itibaren 10 Is Giinii I¢inde

36

Maas Islemleri

Odeme Emri Belgesi, Maas Bordrosu Dokiimii
Asgari Ge¢im Indirim Bordrosu

Banka Listesi, Personel Bildirim

Bordro fcmal, Sendika Kesinti Listesi

Sigorta Bildirimi, Kidem, Terfii Belgesi

5 Giin
(Her Ayin Ik Haftas
Iginde)

37

Satin Alma Islemleri

Satin alma Onay Belgesi

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag

Teklif Mektuplar1 (En Az Ug Firmadan)
Muayene Kesin Kabul Formu

Fatura, Tasinur Islem Fisi, Odeme EmriBelgesi

10 Giin

38

Tasimir Giris Islemi

Fatura Fotokopisi.(Satin Almalarda)
Muayene Kabul Tutanagi.(Satin Almalarda)
Tasimnir Giris-Cikis Islem Fisi

1 Giin

39

Tasmir Cikis Islemi

VVIVVV I VVVVVYV| VVVVYVIVVYYVYY

A\

Tasmir Istek Belgesi(KBS-Tiiketim Cikis Islemlerinde)

Taginir Alma Talebi Dilekgesi.(Ambarlar Arasi Devir Cikis
Ve Bagis Islemlerinde)

Kayittan Diisme Teklif Onay Belgesi.(Kayittan Diisme
Islemlerinde)

1 Giin

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirlenen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”

i1k Miiracaat Yeri: Enstitii Sekreteri

0454 310 10 00/ 1648

saglik.bilimleri.enst@giresun.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri: Enstiti Miidiirii

0454 310 10 00/ 1646

saglik.bilimleri.enst@giresun.edu.tr



mailto:saglik.bilimleri.enst@giresun.edu.tr
mailto:saglik.bilimleri.enst@giresun.edu.tr

